
 

 

 
 

 

a. Aturan Penulisan Laporan Kerja Praktek 

• Kertas yang digunakan adalah kertas A4 80 gr, warna putih. 

• Batas pengetikan diukur dari tepi kertas yang digunakan. 

Batas atas : 4 cm 

Batas bawah : 3 cm 

Batas kiri : 4 cm 

Batas kanan : 3 cm 

• Hanya terdiri dari 5 bab 

b. Format Penulisan Laporan Kerja Praktek 

1. COVER 

• Judul ditulis dengan Arial font 14 

• LAPORAN KERJA PRAKTEK ditulis dengan Times New Roman font 16 bold 

• Diajukan Sebagai Salah Satu Syarat untuk Memperoleh Gelar Sarjana Komputer 
pada Program Studi Sistem Informasi ditulis dengan Arial font 12 (Title Case) 

• oleh ditulis dengan Arial font 12 (lowercase) 

• Penulis Kerja Praktek, dalam bentuk : NAMA, ditulis dengan huruf besar NIM dan 
tebal, font 14, Arial 

• Logo UIN SUSKA harus ada LOGO dan tulisan UIN SUSKA RIAU ukuran 

Height : 2,89 inch dan Width : 2,87 inch 

• Nama fakultas, universitas, kota dan tahun seminar (2019), ditulis dengan huruf 

besar, tebal, arial, font 14 

2. LEMBAR PENGESAHAN INSTANSI 

• LEMBAR PENGESAHAN INSTANSI ditulis dengan Arial font 16 

• Judul ditulis dengan Arial 14 

• LAPORAN KERJA PRAKTEK ditulis dengan Times New Roman font 16 bold 

• Tulisan : Program Studi, fakultas dan UIN , ditulis dengan Title Case, Arial font 14 

• oleh ditulis dengan Arial font 12 (lowercase) 

• Penulis Kerja Praktek, dalam bentuk : NAMA, ditulis dengan huruf besar NIM dan 
tebal, font 14, Arial 

PEDOMAN PENULISAN LAPORAN KERJA PRAKTEK 



 

• Tulisan : Telah diperiksa dan disetujui sebagai Laporan Kerja Praktek di Pekanbaru 

(sesuai tempat KP), pada tanggal 11 Januari 2019 ditulis dengan Sentence Case, 

arial, font 12 

• Tulisan : Pekanbaru, 11 Januari 2019, Pembimbing Perusahaan/Instansi, ditulis 

dengan Sentence Case, arial, font 12 

• Nama untuk pembimbing instasnsi KAPITAL dan Bold serta Underline, arial 12 

(contoh: DAPIT INDRA BAYU, S. Kom) 

3. LEMBAR PENGESAHAN PROGRAM STUDI 

• LEMBAR PENGESAHAN PROGRAM STUDI ditulis dengan Arial font 16 

• Judul ditulis dengan Arial 14 

• LAPORAN KERJA PRAKTEK ditulis dengan Times New Roman font 16 bold 

• oleh ditulis dengan Arial font 12 (lowercase) 

• Penulis Kerja Praktek, dalam bentuk : NAMA, ditulis dengan huruf besar NIM dan 
tebal, font 14, Arial 

• Tulisan : Telah diperiksa dan disetujui sebagai Laporan Kerja Praktek di Pekanbaru 

, pada tanggal 11 Januari 2019 ditulis dengan Sentence Case, arial, font 12 

• Tulisan : Pembimbing Kerja Praktek, ditulis dengan Sentence Case, arial, font 12 

• Nama Pembimbing Kerja Praktek, dalam bentuk : NAMA, ditulis dengan huruf 
besar NIP dan tebal, font 12, Arial 

• Mengetahui, Ketua Program Studi Sistem Informasi Fakultas sains dan Teknologi 

Universitas Islam Negeri Sultan Syarif Kasim Riau Pekanbaru ditulis dengan 

Sentence Case, arial, font 12 

• Nama Ketua Program Studi, dalam bentuk : NAMA, ditulis dengan huruf besar 

NIP dan tebal, font 12, Arial 

4. ABSTRAK (INDO atau pun INGGRIS (ABSTACK) 

• Judul font Times New Roman ukuran 14 dan tebal 

• Isi Font Times New Roman ukuran 12 spasi 1.0 

• Tidak miring (B.Indo atau B.Inggris) kecuali memang bahasa asing dalam b. 

Indonesia 

• Tulisan Keywords (tebal) dan isi keywords tidak tebal 

• Tidak pake paragraf (alenia) 

5. KATA PENGANTAR 

• Judul font Times New Roman ukuran 14 dan tebal 



 

• Setelah Judul Bismillah (tulisan arab) 

• Tulisan : Assalamu’alaikum rata Kiri (left) 

• Isi Times New Roman ukuran 12 spasi 1,5 line before after 0 

• Urutan ucapan terimakasih : 

Rektor, Dekan, Kaprodi, Koordinator KP, Pembimbing Prodi dan Pembimbing 

Instansi, dll. 

6. DAFTAR ISI 

• Judul font Times New Roman ukuran 14 dan tebal 

• Setiap bab tulisan bold, sub bab tidak bold 

7. DAFTAR GAMBAR/TABEL/LAMPIRAN 

• Judul font Times New Roman ukuran 14 dan tebal 

• Aturan penomoran ditulis sesuai bab dan urutan keberapa pada bab 

8. BAB I (PENDAHULUAN) 

• Judul font Times new roman ukuran 14 tebal 

• Sub judul times new roman ukuran 12 tebal 

• Super sub judul times new roman ukuran 12 

• Isi BAB 1 

1.1 Latar Belakang Masalah 

1.2 Rumusan Masalah 

1.3 Batasan Masalah 

1.4 Tujuan Kerja Praktek (tidak usah pakai tujuan umum dan khusus) gabung aja 

1.5 Manfaat Kerja Prakte 

1.6 Sistematika Penulisan 

9. BAB II (LANDASAN TEORI) 

• Judul font Times new roman ukuran 14 tebal 

• Sub judul times new roman ukuran 12 tebal 

• Super sub judul times new roman ukuran 12 

• Isi BAB II 

2.1 Profil Instansi 



 

2.1.1 Sejarah 

2.1.2 Visi 

2.1.3 Misi 

2.1.4 Profil Rumah Sakit 

2.1.5 Stuktur Organisasi 

2.2 Sistem 

2.3 Informasi 

2.4 Sistem Informasi 

2.5 Dll 

2.6 Dll 

2.7 Dll 

10. BAB III (TUGAS KERJA PRAKTEK) 

• Judul font Times new roman ukuran 14 tebal 

• Sub judul times new roman ukuran 12 tebal 

• Super sub judul times new roman ukuran 12 

• Isi BAB III 

3.1 Waktu dan Tempat Pelaksaan Kerja Praktek 

3.1.1 Jadwal Kerja Praktek 

3.1.2 Uraian Kerja Praktek 

3.2 Metodologi Kerja Praktek 

Adapun Metodologi Kerja Praktek terlihat pada tabel/gambar X.X dibawah ini 

: (pindahan dari BAB 1) 

3.2.1 Tahap Perencanaan 

3.2.2 Tahap Pengumpulan Data 

3.2.3 Tahap Analisa dan Hasil 

3.2.4 Tahap Implementasi 

3.2.5 Tahap Penulisan Laporan 

11. BAB IV (ANALISA DAN HASIL) 

• Judul font Times new roman ukuran 14 tebal 



 

• Sub judul times new roman ukuran 12 tebal 

• Super sub judul times new roman ukuran 12 

• Isi BAB IV : 

4.1 Analisa Sistem 

4.1.1 Analisa Sistem yang Sedang Berjalan 

4.2 Rencana Sistem yang Usulan 

4.2.1 Use Case Diagram 

4.2.2 Activity Diagram 

4.2.3 Class Diagram 

4.2.4 Perancangan Database 

4.2.5 Perancangan Interface (Antar Muka) 

4.3 Hasil 

4.3.1 Implementasi (Hasil sistem atau analisa) 

4.3.2 Pengujian (jika buat/pakai) 

12. BAB V (PENUTUP) 

• Judul font Times new roman ukuran 14 tebal 

• Sub judul times new roman ukuran 12 tebal 

• Super sub judul times new roman ukuran 12 

• Isi BAB V : 

5.1 Kesimpulan 

5.2 Saran 

13. DAFTAR PUSTAKA 

• Judul font Times new roman ukuran 14 tebal 

• Setiap sitasi pada isi harus ada pada daftar pustaka 

• Contoh penulisan Daftar Pustaka: 

Buku yang ditulis oleh satu orang : 

Fausset, Laurene. 1994, Fundamental of Neural Network : Architecture, Algorithm 

and Application. New Jersey : Prentice Hall. 

Buku yang ditulis oleh dua atau tiga orang : 



 

Newman, William M., dan Robert F. Sproull. 1981, Principles of Interactive 

Computer Graphics. Tokyo : McGraw-Hill, 2nd Edition. 

Buku terjemahan : 

Taha, Hamdy A. 1996, Riset Operasi. Terjemahan Daniel Wirajaya. Jakarta : 

Binarupa Aksara. 

Artikel: 

Chen, S., C.F.N Cowan, dan P.M. Grant. “Orthogonal Least Squares Learning 

Algorithm for Radial Basis Functions Networks,” IEEE Transaction on 

Neural Network. Vol. 2, hlm. 302-309, 1991. 

Feldman, J., M.A. Fanty, dan N.H. Goddard. “Computing with Structured Neural 

Network,” Computer. Vol 2, no. 3, hal. 91-103, Maret 1988. 

Data/dokumen yang di-download melalui ftp : 

Irving, Jackie. Approaches to managing Deviant Behavior in Vitual Communities. 

Apr. 1994. [Online] Available 

ftp://ftp.media.mit.edu/pub/asb/papers/deviance-chi94.txt, 4 Dec. 1994. 

Data/dokumen yang diperoleh dari www : 

DiStefano,Vince.Guidelines for better writing. [Online] Available 

http://www.usa.net/'vinced/home/better-writing.html, January 9, 1996 

14. LAMPIRAN 

• Judul font Times new roman ukuran 14 tebal 

• Sebelum memasuki lampiran didahului dengan lembar tertulis (LAMPIRAN A 

.......) 

• Tidak memiliki nomor halaman 

• Terdiri dari (surat izin KP (jika masih ada), transkip wawancara, dokumentasi, 
kuisioner pengujian (jika ada) 

c. Aturan Penomoran Halaman Laporan Kerja Praktek 

• Lembar Pengesahan sampai Daftar Lampiran ditulis berurut dengan romawi dimulai 
dari ii, letaknya ditengah bawah 

• Bab I sampai Bab V ditulis berurutan dari 1 sampai n 

• Lembar awal bab ditulis di tengah bawah, lembar selanjutnya ditulis di kanan bawah 

d. Aturan Tabel dan Gambar 

• Sesuai dengan tabel/gambar terletak pada bab berapa dan urutan keberapa 

• Tidak ditulis bold Contoh : 2.1 Struktur Organisasi Instansi 

• Isi tabel huruf nya ukuran 10 dan font times new roman  

http://www.usa.net/%27vinced/home/better-writing.html

